Berliner
Wissenschafts-Verlag

Korrektur der Satzfahne
(Stand: 09.11.2018)

Korrigieren im Adobe Acrobat Reader

- Laden Sie kostenlos den Adobe Acrobat Reader herunter
(https://get.adobe.com/reader/?loc=de)
- Auf Reiter ,Werkzeuge“ wechseln

= _Henningsen_1727-6_v2_20170809_pdf - Adobe Acrobat Reader DC Ml i

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start _Henningsen_1727...

Dateilisten

Zuletzt verwendet

Gesendet

Speicher
Arbeitsplatz
Document Cloud

Konto hinzufligen
Name

- Dort unter ,Kommentieren“ auf ,,Offnen klicken“

Start Werkzeuge _Henningss

Q|

Kommentieren

Seite 1 von 6


https://get.adobe.com/reader/?loc=de

- Eserscheint {iber dem ge6ffneten Dokument eine neue Werkzeugleiste:
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1. Kommentar setzen

auf Schaltflache klicken -> Mauszeiger wird zur Sprechblase -> mit Sprechblasen-Mauszeiger
an entsprechender Stelle ins Dokument klicken -> es 6ffnet sich ein gelbes Kommentarfeld
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2. Text hervorheben

wie mit einem Textmarker (Mauszeiger wird zum Textcursor-Symbol)
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3. Text unterstreichen
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4, Text durchstreichen

5. Text ersetzen

Wenn man Text markiert, wird dieser blau durchgestrichen und es 6ffnet sich ein blaues
Kommentarfeld, in das man den Ersatztext eintragt.
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6. Text einfiigen

Der Mauszeiger wird zum Textcursor mit einem kleinen T+ unten dran. Klickt man so an die
entsprechende Stelle, erscheint dort ein blaues Einfiigesymbol und es 6ffnet sich ein blaues
Kommentarfeld, in das man den hinzuzufiigenden Text eintragt.
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7. Kommentar frei hinzufiigen

Der Textcursor-Mauszeiger erhalt ein kleines A+. Klickt man so an eine beliebige Stelle im
Dokument, kann dort ein Kommentar erstellt werden. Um Notizen hinzuzufiigen; Text
einzufiigen oder zu ersetzen sind jedoch die jeweiligen Funktionen 1, 5 und 6 besser geeignet,
weil sie sich Zeile fiir Zeile, Buchstabe fiir Buchstabe genau zuordnen lassen.
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Weitere Hinweise

- 8. bis 13. sind fiir die Korrektur von Satzfahnen nicht notig. Die Funktion der
Schaltflachen wird angezeigt, wenn man mit dem Mauszeiger dariiber fahrt.

- Jede Funktion lasst sich abschalten, indem man entweder auf die nachste Funktion
klickt oder auf das Handsymbol in der Werkzeugleiste dariiber.

- Alle vorgenommenen Korrekturen und Anderungen lassen sich nachtriglich bearbeiten
oder 16schen, indem man entweder direkt nach dem Einarbeiten STRG-Z bzw.
Bearbeiten->Riickgdngig klickt oder (spater) mit der rechten Maustaste darauf klickt



und Notiz offnen oder Loschen auswahlt.
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- Nach Abschluss des Korrekturvorgangs (regelmaf3ig Zwischenspeichern!) kann man alle
vorgenommenen Anderungen/Notizen auch gesammelt und iibersichtlich ausdrucken,
indem das Kontextmenii der Kommentarseitenleiste {iber die drei Punkte aufruft:

2 Kommentare % v ?*@

Seite 5 2~

Dort Kommentarzusammenfassung drucken auswahlen. Am giinstigsten ist die Option



Dokument und Kommentare mit Verbindungslinien auf einer Seite.
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